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Contrato No. 4124.010.26.1.111-2025

Nombre completo del contratista: Ana Maria Chavez Romero

Documento de identificacién: 38.666.214

Nombre del supervisor; GUSTAVO ARBOLEDA DELGADO

Organismo: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO
DE INSTRUCCION!

Objeto del contrato: Prestar los servicios profesionales al Departamento Administrativo de Control
Disciplinario Interno de Instruccién en la realizaciéon de actividades de manejo de archivo, la
actualizacion del inventario y la realizacion de las altas y bajas de los bienes devolutivos y su
respectiva asignacion a los funcionarios de! organismo, verificacién del cumplimiento a cada uno
de los formatos vigentes en el proceso de gestién documental, y las demas que el{la) Director(a)

del Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Instruccién le asigne de
acuerdo a la naturaleza y objeto del contrato.

3 INFORMEWURIDICO

Fecha de inicio Fecha Terminacion

1/octubre/2025 31/diciembre/2025

Modificacién(es) al contrato: N/A
Suspension: N/A

Reanudacién: N/A

Cesién: N/A

Terminacién anticipada: N/A

' De conformidad al Acuerdo 0598 del 2024 Concejo Distrital De Santiago De Cali, Art. 3 modifica al organismo de
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO; el cual sera ahora DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO DE INSTRUCGION.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion 0 modificacion por cualquier
medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Valor inicial del contrato:
($15.180.000)

Adicion: N/A

Prorroga: NJA

Informacion para Retencién en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencién en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

* Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.
* Recibo de consignacidon en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X

del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por
Contrato cancelar Cancelado Cancelar
$ 15.180.000 $ 3.795.000 $ 3.795.000 $ 7.590.000

Informacién del pago de seguridad social:
Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema |No Planilla: 1075867592
de Pensiones y Riesgos|No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 1075867592
Laborales Operador: Simple

Fecha de Pago: septiembre 23 del 2025
Periodo de pago seguridad social: octubre del 2025

Observaciones al informe financiero y contable:

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por cualquier
medio, sin previa autorizacién del seftor Alcalde.
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Concepto Supervisor: En mi calidad de supervisor del contrato de prestacion de servicios No.
4124.010.26.1.111-2025, doy constancia que el contratista realizo las siguientes actividades:

1. Realizar la actualizacion del inventario de los elementos devolutivos como la realizacién de
las altas y bajas de los bienes devolutivos y su respectiva asignacion al personal del organismo.

En este periodo la contratista actualizd inventario

INVENTARIO FISICO ACTUALIZADO 2025 DALDII
N° | Puesto Desripcian Marca Serlal N° Inventario Resp: Usuario Ublcacién
1 1 Compumax B005N10385 0003133093-0 |Gustavo Arboleds  |Gustavo Arboled. [CAM - Piso 11
2 1 CPU Comp S00SN10385 0005133099-0 0 Arboieda Arboleda ICAM - Piso 11
3 1 |Teclado Compumax B00SN10385 0005133093-0 |Gustavo Arboleda  |Gustavo Arboleda CAM - Piso 11
4 1 |Mouse Compumax £800SN10385 0005133099-0 Arboleda 0 Arboieda CAM - Piso 11
S 1__|Dos parlantes Genius Gustavo Arboleda CAM - Pisc 11
k] 1 Impresora HP VNDIC68067 4336513-0 Gusts Arboleda Arboleda CAM - Piso 11
7 1 |Escritorio grande Gustavo Arbaleda CAM - Piso 11
8 1 |$illa grande Gustavo Arboleda CAM - Piso 11
3 1 |undescansa pies Arboleda CAM - Piso 11
10 1 {Mesa para computador Gustavo Arb CAM - Piso 11
11 1 |Mesapasaimpresora Gustavo Arboleda CAM - Piso 11
12 1 de madera Gustavo Arboleda CAM - Piso 11
13 1 |6 papeleras Gustavo Arboleda CAM - Piso 11
14 1 [Nevera paqueil HACEB F39 0001514500-0 |Rodrigo Borrero Gustavo Arboleda CAM - Piso 11
15 1 |Un perchero de madera Gustavo Arboleda CAM - Piso 11
16 1__[Cajon archivador de madera 4340371 Arboleda  [Gustavo Arboleda CAM - Piso 11
17 1 bie grande para visi Gustavo Arboleda CAM - Piso 11
13 1 |Mesa grande para reunionas Gustavo Arboleda CAM - Piso 11
pig 1 |silla 0005057213-0 Arboleda Arboleda CAM - Piso 11
20 1 Silla 00050572140 Arboleda stavo Arboleda CAM - Piso 11
2l 1 Silla 0005057215-0 Arboleda Arboleda CAM - Pisc 11

La contratista atendi6é y acompafi6 al personal de Unidad de bienes para verificar el inventario
actualizado, con el fin de saber que bienes se trasladan o que bienes se dan de baja.

La contratista consulté en SAP los bienes para actualizarlos con el inventario fisico.
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Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién per cualquier
medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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2. Realizar la gestion del ciclo total de los documentos, clasificacién, depuracion, cambio de
carpetas, eliminacion, refoliacion, digitalizacién e inventario de archivo tanto activo como
inactivo segln el Sistema de Gestién Documental, brindando apoyo en su debida custodia,
llevando registro y control de los expedientes.

En este periodo la contratista realizé la revision de 58 carpetas de contratos de prestacion de
servicios, para entregar al archivo de custodia, verificando la foliacién, cambio de carpetas y
depuracién de documentos repetidos.

2 412401026 1.021 Conirato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacien da Servicios Diana Maria Mosqusra 13/41/2016 3limay/2616] X »
22 4124.010.26.1.022 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Diana Marcela Lopez 13tene/2016 Itmay2018] X ®
23 4124.010.26.1.023 Contrato de Prestacion de Sarvicles | Contrata de Prastacion de Servicios Edier Hernandez 13/ane/2016 O04juli2016] X %
24 4124010.26.1.024 Contrato de Prestacion de Servicios | Contralg de Prestacion da Servicios Andres David Castafiedy 13/ene2016 31may2016] X =
25 4124010 26.1.02% Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion da Servicios Saut Harnay Mufioz 13ene/2016 08fun/2016] X »
26 4124 010.26.1.026 Contrato de Prestacion de Servicios | Contratg de Prestacion de Servicios Alberto Gi Sanchez 13/ene/2016 31imay/2016 X i
27 4124.616.26.1.027 Contrato de Prestacion de Servicics | Conirato de Prestacion de Servicios Andiea Bermudez i3/ene2016 30/may/2016 X 28
28 4124.010.26.1.028 Contrato de Prestacion de Serviccs | Contrats de Prestacion de Servicios Darling Astrid Remero 13/ens/2016 31/may2016 X %
2% 14124901026 1.029 Contrato de Prestacion de Servicios _{Contralo de Prestacion de Servicios Helerth Arango Alegria 13/ene2016 30abi2616] X B
30 4124 610.26.1.03% Contrato de Prestacion de Servicios | Contrats de Prestacion de Servicios Lina Maria Gil Restrepo 22/ene/2016 12/ene/2017]| X 2
31 4124.010.26.1.031 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Monica Fefla Monsalve 22/ene2016 20Meb/2016] X 28
32 4124.010.26.1.032 i Contrato de Ffleghdan ds Servicios | Conlrato de Prestacion de Servicios Diana Cardenas Quinter| 13/ene/2016 0}!qn{201§ X 28
33 |4124.010.26.1.033 Contrato de Prestacion de Servicios | Contralo de Prestacion de Servicios Laura Navia Prade 13/ene/2016 03jun/2016| X 29
34 4124.010.26.1.034 Contrato de Prestacion de Servicios | Conlrato de Prestacion de Servicios Yancy Margarita Copete 13tene/2016 3may2016] X 2%
5 4124 010.26.1.035 Contratoe de Prestacion de Servitios | Contrato de Prestacion de Servicios Maria Angelica Hurtado $3rene/2016 30!may/20156 X 2z
3 4124 010.26.1.036 Contralo de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacien de Servicies Fabian Chavariaga Filene/2016 12/ene/2017) X [
7 4124.010.26.1.037 Contrato de Prestacion de Servicios | Contrato de Prestacion de Servicios Maritza Campifio $3/ene/2016 154ul2616] X #
38 4124.010.26.1.038 Contrato de Prestacion de Servicigs | Contrato de Prestacion de Servicios Maria Andrea Garda 13/ene/2016 30imay/2016] X »
3% 4124.010.26.1.039 Contrato de Prastacion de Servidios | Conlrato ds Prestacion de Servicios Danlela Vanessa Aguirrg 13/ens/2016 30/may2018] X 2
40 4124.010.26 1 640 Contrato de Prestacion de Servicios , [Conlrato de Praslacion de Sesvicios Taimy Vanessa Cardong 13/ene/2016 3tmay/2018] X 2
41 412401026 1.041 Contrato de Prestacion de Servicios__ | Contrsto de Prestacion de Servicios Lina Maria G Rastreps 13/ene/2016 3timay2016| X 2
42 4124.010.26.1.042 Conirato da Prastacion de Servicios [Contrato de Prestacion de Servicios Michael Martinez Perez 13/enei2016 3timayf2016] X »
43 4124.010.26.1,043 Contiato de Prestadion de Servicios | Contrato de Prestacion de Serviclos Diego Alejandro Loakza 13/ene/2016 3timay/2616] X 2
44 4124 010.26.1.044 Contrato de Prestacion de Servicies | Contrato de Prestacion de Servicios Helberth Argngo Alegria 13fene/2016 11enef2617 X 2
45 14124 010.26.1.045 Conlrato ge Prestacion de Serviclos | Contrato de Prestacion de Servicios Taimy Vanessa Cargens; 13/ene/2016 30/%c2016] X 3
46 4124.010.26.1.046 Conlrats de Prestacion de Servicios  |Contrato de Prestacion de Servicios Edier Hemandez 13fene/2016 1irene/2017f X #
47 4124 .010.26.1.047 Contrato de Prestacion de Servicios__ | Conlrato de Prestacion de Seyvicios Saul Hernay Muflor 13fenel2016 11/ene2017 X 30
48 4124.010.26.1.048 Contrato de Prestacion de Servicies ontrato de Prestadon de Servicios Andres David Castaftedq 13fene/2016 11/ena/2017 X 30

Este documento es propiedad de la Administracidn Central de! Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por cualquier
medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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3. Apoyar al organismo ante el Equipo Técnico de Archivo (ETA) de la Administracién Central y
acompanar en los comités técnicos de archivo cuando se requiera.

En este periodo la contratista no realiz6 esta actividad

4. Realizar socializacién de los procesos y procedimientos, asi como la actualizacion de los
formatos de la gestion documental e informar al personal sobre la preservacion de documentos
a lo largo plazo a través de los medios institucionales u otro medio idéneo.

La contratista consulté y descargé los formatos de bienes actualizados en DARUMA
ACTA DE REUNION - V3 (1)

=] CONCEPTO TECNICO DE BIENES MUEBLES OK
@ MAJA01.03.02.P021.F001 CREACION DE DATOS MAESTROS ACTIVOS FLIOS - V4
MOVIMIENTO DE BIENES MUEBLES. OK. {1}
Oficio general para sacar bienes sin formatos
@33 ORDEN DE SALIDA DE ELEMENTOS OK-1

@7 Solicitud de Bajas

1

3. Realizar el seguimiento con la finalidad de verificar el cumplimiento a cada uno de los formatos

vigentes en el proceso de gestion documental, en las plantillas, tabla de retencion documental y
politica de cero papel.

La contratista realizé seguimiento y revisién del cumplimiento de los formatos vigentes en el
proceso de gestion documental, de 15 cajas del afic 2016. ;

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por cualquier
medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A
Constancia de Paz y Saivo: N/A
Observaciones al informe técnico: N/A

ECOMENDACIONES PARE
ara este periodo
_.7. FIRMAS RESPONS

AVO ARBOLEDA DELGADO
Supervisor

f’echa de suscripcién del informe de supervisidon: octubre 31 del 2025

/

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por cualquier
medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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